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Sztum, dnia 27-09-2023 r.

Wydziat Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr
(Wydziat wnioskujqcy)

ON/PS.272.4.2023.RR

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 ztotych netto

1. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, na podstawie Regulaminu.

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Wykonanie ustugi doradczej w ramach programu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, w ramach
projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Dziatanie 2.2. pn.
»Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa”.

3. Zamawiajacy:
Powiat Sztumski — Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

zaprasza do ztozenia oferty na:
4. Opis przedmiotu zamodéwienia:

1. Celem ustugi jest poprowadzenie Samorzadu- Powiatu Sztumskiego przez program, od
przygotowania wniosku o przyznanie Grantu po rozliczenie wniosku zgodnie z
Regulaminem Konkursu Grantowego oraz umowa o przyznanie grantu, w szczegdlnosci:

1) Doradztwo oraz wsparcie podczas trwania catego Projektu w zakresie przygotowania
projektu do realizacji tak by byt zgodny z zakresem okreslonym w umowie o
powierzenie grantu oraz sporzadzenie odpowiednich dokumentdw takich jak: wniosek
w Konkursie Grantowym Cyberbezpieczny Samorzad.

2) Organizacje dziatan projektowych oraz przygotowanie niezbednej dokumentacji do
realizacji Projektu, w tym analiza potrzeb Zamawiajacego z zakresu cyberbezpieczenstwa
- opracowanie koncepcji procedury wdrozenia i monitorowania bezpieczenstwa danych
u Zmawiajgcego i wybranych jednostkach (zarédwno w aspektach organizacyjnych,
procesowych, kompetencyjnych, jak i technologicznych), opracowaniu niezbednych
zapytan ofertowych, SWZ a przede wszystkim w opracowaniu kompleksowej
dokumentacji konkursowej, w tym aspektéow technicznych i projektowych, aby
zainteresowana wsparciem JST spetnita kryteria ,Cyberbezpiecznego Samorzadu” w
ramach projektu Cyberbezpieczny Samorzad”, zgodnie projektem grantowego w
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rozumieniu art. 41 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.

U.z 2022 r. poz. 1079), dalej “ustawa wdrozeniowa”.

3) Woypetnienie Ankiety Dojrzatosci Cyberbezpieczenstwa, ktéra JST bedzie zobowigzana do
przeprowadzenia:
¢ do 30 dni od podpisania umowy o udzielenie grantu;

e wraz z wnioskiem rozliczajagcym grant.

4) Organizowanie spotkan/narad koordynacyjnych w ramach projektu oraz uczestniczenie
w naradach organizowanych przez Samorzad.

(Zamawiajacy informuje, ze co do zasady planuje organizowac spotkania/narady w ramach
projektu tylko zdalnie, z zastrzezeniem, iz jedynie w przypadku wystapienia istotnej
koniecznosci, spotkania bedg mogty by¢ zorganizowane w siedzibie Zamawiajgcego).

5) Przeanalizowanie potrzeb klienta w zakresie ustug oraz technologii informatycznych.

6) Zarekomendowanie odpowiedniej technologii, ustug informatycznych oraz metod
wdrazania poszczegdlnych ustug i systeméw oraz i zarekomendowanie wydatkow
zgodnie z definicjg kosztow kwalifikowanych konkursu w ramach projektu
Cyberbezpieczny Samorzad”, zgodnie projektem grantowego w rozumieniu art. 41
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1079), dalej
“ustawa wdrozeniowa”.

7) Udziat w opracowaniu i sporzadzeniu opiséw przedmiotéw zamdwienia.

8) Przygotowanie: szacowania wartosci zamodwienia, opisu przedmiotu zamodwienia
publicznego wg szczegdétowych wytycznych grantu i ustawy — Prawo zamodwien
publicznych, w tym uczestnictwo:

a) przygotowanie szacowania wartosci zaméwienia

b) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, zarekomendowanie kryteriéw oceny
ofert, przedmiotowych srodkéw dowodowych

c) w przygotowaniu propozycji odpowiedzi na pytania Wykonawcow w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

d) w czynnosciach wyboru dostawcy sprzetu w ramach realizacji grantu (konsultacje
techniczne na etapie oceny ofert w postepowaniu, wsparcie techniczne
Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego
przez wytonionego wykonawce uczestnictwo oraz w czynnosciach odbiorowych
zakupionego sprzetu (w tym m.in. weryfikacja zgodnosci dostarczonego sprzetu ze
specyfikacjg objetg umowa o udzielenie zamowienia).

9) Nadzorowanie dziatan stuzgcych wdrozeniu zakupionego sprzetu, ustug i szkolen.
(Nadzorowanie dziatan stuzgcych wdrozeniu zakupionego sprzetu, ustug i szkolen przez
Wykonawce bedzie odbywac sie co do zasady drogg zdalng, z zastrzezeniem, iz w razie
wystgpienia istotnej koniecznosci spotkania bedg mogty by¢ organizowane w siedzibie
Zamawiajgcego).

10) Poinformowanie Samorzad o wszystkich faktach majgcych znaczenie dla realizacji
Projektu.

11) Sporzadzenie odpowiednich dokumentdéw takich jak: wniosek o rozliczenie projektu
oraz udziat w weryfikacji dokumentéw np. faktury czy rachunki itp. od strony
merytoryczne;.

12) Rozliczania wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

13) Przygotowanie korekty do rozliczenia koncowego projektu, jesli zajdzie taka
koniecznosé.
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2. Petne wsparcie przy rozliczeniu programu, w tym rozliczenie finansowe, korespondencja z
Instytucjg Zarzadzajgcy (w dalszej czesci rowniez jako: ,1Z”), kompletacja i sprawdzenie
dokumentacji technicznej niezbednej do prawidtowego rozliczenia.
3. Wykonawca posiada niezbedne uprawnienia lub dysponuje osobami, posiadajgcymi takowe
umiejetnosci, wiedze, srodki, sprzet i doswiadczenie do wykonania Umowy i zobowigzuje
sie wykona¢ jg z zachowaniem podwyzszonego stopnia starannosci, wynikajgcego z
zawodowego (profesjonalnego) charakteru prowadzonej dziatalnosci oraz aktualnym
poziomem wiedzy i techniki.
4. Ustugi objete przedmiotem Umowy zostajg podzielone na 3 (stownie: trzy) etapy, z ktérych:
1) Etap | — obejmuje opracowanie kompletnego wniosku o grant, w tym realizacje ustug
okreslonych w §1 ust. 1 pkt 1 projektu Umowy;

2) Etap Il — obejmuje sSwiadczenia ustug w tym: realizacje ustug okreslonych w §1 ust. 1 pkt
od pkt 2 do pkt 10 projektu Umowy;

3) Etap lll — rozliczenie grantu — w tym: realizacja ustug okreslonych w §1 ust. 1 pkt 11, 12 i
13 projektu Umowy.

5. Termin wykonania:

Czas realizacji ustala sie na czas od dnia zawarcia Umowy do zakoriczenia realizacji Projektu, przez

ktéry rozumie sie okres:

- maksymalny do dnia 10/10/2023 r. w zakresie wsparcia w przygotowaniu Wniosku w Konkursie
Grantowym.

- 24 miesiecy od dnia wejscia w zycie Umowy o powierzenie Grantu.

6. Oferte nalezy ztozyé/przestaé:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zatgczonym druku -
»Formularz ofertowy” — Zatacznik Nr 1 oraz zataczniki wymienione w pkt 5 niniejszego zapytania
ofertowego, tj.:

- Zatgcznik Nr 2 — Doswiadczenie Wykonawcy
- Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
- Zatgcznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
- Zatgcznik Nr 5 — Projekt umowy
2) Oferte nalezy sktadac w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 04.10.2023 r., do godz. 11.00 w
siedzibie zamawiajgcego -Starostwie Powiatowym w Sztumie w sekretariacie | pietro pok. Nr 22
osobiscie lub pocztg na adres Zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum
z dopiskiem: ,,OFERTA na ustugi doradcze ,,Cyberbezpieczny Samorzad” — Powiat Sztumski”

lub
mailowo: skan podpisanej oferty lub oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres

naczelnikon@powiatsztumski.pl
3) Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po w/w terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez
otwierania.
4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu do jej sktadania.
5) Ztozenie oferty jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ztozonych ofert: FAK-/ NIE


mailto:naczelnikon@powiatsztumski.pl
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8. Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%
Cena najnizsza
Cena oferty = X 100 %
Cena badana

Gdzie:
Cena najnizsza — najnizsza wartos¢ brutto sposrdd ofert nieodrzuconych
Cena badana — wartos¢ brutto oferty badane;j

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, podanej na formularzu oferty.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 100 pkt. Pozostali wykonawcy otrzymaja
punkty zgodnie z regutg matematyczna.

a) Cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto.

b) Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

4) Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwtocznie po
dokonanym wyborze. Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie
zobowigzany do podpisania umowy w terminie do 14 dni od daty wystania informacji o
wyborze oferty.

a) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
b) Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w taki sposéb w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

9. Warunki udziatu w postepowania: (opisa¢ jezeli postawiono warunki)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg niezbedne uprawnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz spetniajg
warunek dotyczacy posiadania potencjatu technicznego oraz wiedzy i doswiadczenia, tj.
posiadajg min. 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu projektow z obszaru
cyberbezpieczenstwa oraz stosowne certyfikaty lub réwnowazine poswiadczenia (np.
Kwalifikacje zawodowg) potwierdzajgce mozliwos¢ wykonania zlecenia, tj. wskazany
Specjalista od przygotowywania projektu musi posiada¢ minimum 2 letnie doswiadczenie
we wnioskowanym zakresie oraz co najmniej 1 (jeden) certyfikat $wiadczacy o posiadanej
wiedzy w danym zakresie - Zatgcznik Nr 2 , a takze stosowny certyfikat lub réwnowazne
poswiadczenia (np. Kwalifikacje zawodowsg),

2) Nie podlegajg wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt 11 zapytania ofertowego — Zatgcznik Nr 3
— Os$wiadczenie o braku powigzan.

3) Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835) - Oswiadczenie w
zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu podlegaé beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.



Fund . adiflme T ] i i

Eu us?'?( Rzeczpospolita l“shfi%&é v Unia Europejska
uropejskie Polsk -.,rﬁﬂ, Europejski Furdusz

Polska Cyfrowa - olska —|'I,;-1n=;_] A ¥FROWA Rozweju Regionalnego

10. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy przygotowac na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Do Formularza nalezy dotaczyc¢:
- Zatgcznik Nr 2 - Doswiadczenie
- Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
- Zatacznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
- Zatgcznik Nr 5 — Projekt umowy

11. Konflikt intereséw

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzania
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg. Osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg Wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli ofert

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania
ofert.

11. Odrzucenie oferty/uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania rowniez w przypadku
nieotrzymania Srodkéw finansowych ze Zrddet zewnetrznych w ramach w ramach programu
»Cyberbezpieczny Samorzad”, w ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021—
2027 (FERC) Dziatanie 2.2. pn. ,,Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczernstwa”.

3) Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

Sztum, dnia 27.09.2023 r.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

Starosta Sztumski
/-/ Leszek Sarnowski



